PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

SECRETARIA DA PRESIDENCIA - SECPRE

Pca Des. Edgard Nogueira s/n - Bairro Cabral - Centro Civico - CEP 64000-830
Teresina - PI - www.tjpi.jus.br

Provimento N° 38/2023 - PJPI/TJPI/SECPRE

Dispde sobre as atribui¢des da Superintendéncia de Gestdo de
Contratos e Convénios — SGC.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI,
Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso das suas atribui¢des legais e regimentais, e

CONSIDERANDO os ditames da Lei Complementar Estadual n® 230, de 29 de
novembro de 2017, que dispde sobre o Plano de Carreiras € Remuneracdo dos Servidores do Poder
Judiciério do Estado do Piaui, e suas alteracOes posteriores;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de
1988, bem como na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 — Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos; e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar, padronizar e orientar o
funcionamento da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios — SGC,

RESOLVE:

CAPITULO1
DISPOSICAO PRELIMINAR

Art. 1° Este Provimento sistematiza, padroniza e orienta o funcionamento da
Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios — SGC.

CAPITULO I
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios — SGC, subordinada a
Secretaria Geral - SECGER, do Gabinete da Presidéncia — GABPRE, possui a seguinte estrutura interna:

I - Gabinete do(a) Superintendente;
IT - Sec¢do de Fiscalizacdo de Contratos e Convénios;

III -Secao de Acompanhamento e Controle de Contratos € Convénios;



IV - Geréncia de Nucleo;
V - Assessoria Administrativa;

VI - Auxilio Administrativo.

CAPITULO III
ATRIBUICOES GERAIS

Art. 3° Sdo atribuicdes da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios —
SGC:

I - Organizar e manter registro atualizado de contratos e convénios;

I - Acompanhar prazos de vigéncia de contratos e convénios, bem como impulsionar
procedimentos relacionados aos limites temporais destes;

III - Prestar apoio a processos administrativos disciplinares e a processos judiciais,
fornecendo dados sobre execucdes contratuais, mormente no que se refere a intercorréncias significativas;

IV - Instruir e formalizar altera¢des e atualizagdes contratuais;

V - Confeccionar ordens de execugdo de servicos ou ordens de fornecimento, quando
ndo substituirem os contratos, e disponibilizar estes documentos para assinatura dos contraentes;

VI - Providenciar as publicacdes de extratos de termos aditivos, ordens de fornecimento,
ordens de execucdo de servigos e outros instrumentos contratuais e/ou convénios, bem como realizar
cadastros destes em sistemas de 6rgaos de controle externo;

VII - Acompanhar os termos de recebimento provisorio e definitivo de obras, servicos e
bens, com foco no cumprimento de cldusulas contratuais, especialmente aquelas relacionadas a prazos
firmados;

VIII - Auxiliar na elaboracdo dos planos de trabalho, assim como cronogramas de
realizacdo de atividades relacionadas aos convénios, de forma a aprimorar o cumprimento de prazos e
obrigacgdes estipuladas;

IX - Coordenar, orientar e controlar a execucdo das atividades no ambito de sua
competéncia, dotando-as de recursos necessdrios ao desenvolvimento interno;

X - Acompanhar os resultados alcancados em relacdo a execucdo dos contratos
acompanhados;

XTI - Elaborar, ao menos anualmente, relatorios e estudos referentes as atividades da
unidade;

XII - Desempenhar outras atribuicdes tipicas da unidade, delegadas pela autoridade
superior ou contidas em outras normas especificas;

XIII - Auxiliar o desempenho das funcdes dos fiscais de contratos;

XIV - Formalizar e gerir convénios, acordos, termos e protocolos celebrados com
entidades publicas e privadas;

XV - Auxiliar a revisdo de minutas contratuais oriundas da Superintendéncia de
Licitacdes e Contratos — SLC, quando solicitado;

XVI - Acompanhar as atividades desenvolvidas pela Secdo de Fiscalizacdo de
Contratos e Convénios e pela Secao de Acompanhamento e Controle de Contratos e Convénios;

XVII - Disponibilizar no Portal da Transparéncia todos os atos pertinentes a execugao
dos contratos formalizados;



XVIII - Formalizar os procedimentos relativos a repactuacdes, alteragdes, reequilibrios,
prorrogacdes, pagamentos, aplicacdes de eventuais sancdes, extingdes dos contratos, dentre outros.

Pardgrafo dnico. As alteracdes ou atualizacOes advindas de erro ndo essencial, que
ocorrerem antes da publicagdo do contrato ou instrumentos congéneres, deverdo ser formalizadas pela
Superintendéncia de Licitacdes e Contratos — SLC, com imediata ciéncia da Secretaria Geral - SECGER
e da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios — SGC.

CAPITULO IV

ATRIBUICOES DO(A) SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE
CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 4° Sdo atribui¢des do(a) Superintendente de Gestdao de Contratos e Convénios:
I - Acompanhar e prestar auxilio ao processo de gestdo dos contratos;

I - Coordenar o processo de celebracdo e gestdo dos convénios, aditivos e outros
instrumentos nao-contratuais;

II - Prestar informacdes para elaboracdo de documentos integrantes da logistica de
suprimentos, como projetos bésicos e termos de referéncia;

IV - Fiscalizar a atualizacdo do banco de dados com as informagdes relativas a contratos
e conveénios;

V - Acompanhar a publicag@o dos extratos dos termos aditivos, ordens de fornecimento
e outros instrumentos cuja eficicia dependam de publiciza¢do no Didrio da Justica;

VI - Fornecer as informacdes necessarias para alimentagcdo da Portal da Transparéncia;

VII - Organizar e manter atualizada a legislacdo sobre gestdo de contratos e conveénios,
inclusive normas, decisdes administrativas, entendimentos doutrindrios, pareceres e jurisprudéncia;

VIII - Prestar informacgdes aos interessados sobre as atividades desenvolvidas pelos
servidores hierarquicamente subordinados;

IX - Elaborar relatdrios e estudos referentes as atividades desenvolvidas pelos servidores
hierarquicamente subordinados;

X - Acompanhar o cumprimento dos cadastros dos contratos € convénios aos sistemas
do Tribunal de Contas do Estado do Piaui - TCE.

XI - Realizar reunides de instru¢do com as empresas contratadas, assim como com
outros participantes dos processos de gestdo e fiscalizagdo de contratos;

XII - Propor planos de capacitacdo e/ou solicitacdes de cursos para os servidores
hierarquicamente subordinados;

CAPITULO V

ATRIBUICOES DA SECAO DE FISCALIZACAO DE CONTRATOS E
CONVENIOS

Art. 5° Sdo atribui¢des da Secado de Fiscalizacdo de Contratos e Convénios:

I - Auxiliar gestores e servidores de outros Orgaos, especialmente fiscais de contratos,
por meio de orientagdes e compartilhamento de informagdes técnicas;



IT - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag¢do técnica, administrativa, setorial e
externa dos contratos de mao de obra terceirizada;

III - Executar atos preparatdrios necessarios ao inicio da execucao contratual;

IV - Acompanhar os termos de recebimento provisorio e definitivo de obras, servigos e
bens, com foco principal voltado para o cumprimento de cldusulas contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a prazos firmados;

V - Receber, manifestar-se e dar encaminhamento as dividas ou aos questionamentos
feitos pela contratada ou pela fiscalizagdo, centralizando as informagdes.

CAPITULO VI

ATRIBUICOES DA SECAO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE
CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 6° S3o atribuicdes da Secdo de Acompanhamento e Controle de Contratos e
Convénios:

I - Organizar e manter o registro atualizado dos contratos, convénios, termos aditivos e
apostilamentos;

Il - Zelar, com base nos subsidios apresentados pelo gestor e/ou fiscal, pelo fiel
cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo, e, sempre que requisitado, submeter a demanda
previamente a deliberacdo da autoridade superior;

IIT - Auxiliar na instru¢do de processos de pagamento, impulsionando-os com a inclusio
de documentos exigidos pela legislacdo e pelo contrato;

IV - Solicitar documentos relacionados a execucdo de contrato ou convénios € que
sirvam para a correta instru¢ao dos processos administrativos;

V - Coordenar e conferir os arquivos contendo as apolices de garantia, seguros, fianca,
termos de recebimento provisorio e definitivo de obras, servigos e bens;

VI - Intermediar a comunicacdo, naquilo que for atinente a termos e cldusulas
contratuais, entre 6rgaos do Tribunal de Justica do Estado Piaui — TJPI e pessoas fisicas ou juridicas,
exceto se o objeto da demanda for estritamente ligado a outro 6rgdo ou se ja estiver prevista atribuicao
diversa em outro ato normativo;

VII - Colher a assinatura de partes e de testemunhas em termos aditivos, apostilamentos
e outros instrumentos contratuais, diligenciando previamente acerca da prestacdo de garantia e demais
documentos comprobatdrios, quando for o caso;

VIII - Manter, em arquivo préprio, observagdes e recomendagdes relativas a contratos
de mesma natureza feitas pela Secretaria Juridica da Presidéncia — SJP, pela Superintendéncia de Controle
Interno — SCI e pela Unidade de Auditoria Interna — UAI bem como as ocorréncias que impactem a
execugdo dos contratos ou de futuros instrumentos;

CAPITULO VII

ATRIBUICOES DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E DO AUXILIO
ADMINISTRATIVO

Art. 7° Sdo atribuicdes da Assessoria Administrativa e do Auxilio Administrativo:



I - Assessorar e auxiliar as atividades da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e
Convénios — SGC;

IT - Emitir pareceres, despachos e manifestagdes;

III - Subsidiar a atuag@o do(a) Superintendente de Gestdo de Contratos e Convénios, da
Secdo de Fiscalizagdo de Contratos e Convénios e da Secdo de Acompanhamento e Controle de
Contratos e Convénios, quando determinado;

IV - Propor melhorias aos fluxos procedimentais da Superintendéncia de Gestdo de
Contratos e Convénios — SGC;

V - Servir como equipe de apoio, auxiliando a Secdo de Fiscalizacdo de Contratos e
Convénios e a Secdo de Acompanhamento e Controle de Contratos e Convénios, quando determinado;

VI - Auxiliar na padronizacdo e no fluxo dos procedimentos relacionados a execugdo
contratual;

VII - Despachar os processos ordindrios e os extraordindrios, que forem submetidos
a Superintendéncia de Gestdao de Contratos e Convénios — SGC;

VIII - Providenciar a publicacdo no Didrio da Justica dos extratos, termos aditivos,
ordens de fornecimento e outros instrumentos, quando oriundos da Superintendéncia de Gestdo de
Contratos e Convénios — SGC;

IX - Cumprir determinagdes do(a) Superintendente de Gestdo de Contratos e
Convénios;

CAPITULO VIII
ATRIBUICOES DA GERENCIA DE NUCLEO

Art. 8° Sdo atribuicdes da Geréncia de Nucleo:

I - Acompanhar o cumprimento dos instrumentos contratuais em suas cldusulas
essenciais e acessOrias, bem como informar acerca da proximidade do vencimento destes para as
providéncias necessdrias, com excecdo dos contratos de terceirizacao;

IT - Instituir e manter atualizado banco de dados contendo informacdes relativas a
contratos € convénios;

I - Informar o(a) Superintendente de Gestao de Contratos e Convénios, os casos de
inexecugdo total ou parcial dos instrumentos contratuais e as penalidades cabiveis ao contratado
inadimplente;

IV - Conferir a conformidade de planilhas e demais documentos;

V - Auxiliar os servidores designados na coordenacdo e execucdo dos planos de
trabalho e cronogramas de realizacdo de atividades;

VI - Elaborar, quando determinado, relatérios e estudos referentes as atividades da
Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios;

VII - Cumprir determinacdes do(a) Superintendente de Gestdo de Contratos e
Convénios;

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS



Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Geral - SECGER, ouvidas a

Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios — SGC e a Secretaria Juridica da Presidéncia —
SJP.

Art. 10. Este Provimento entrard em vigor na data de sua publicacdo.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

i 3
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Documento assinado eletronicamente por Hilo de Almeida Sousa, Presidente, em
25/06/2024, as 09:24, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

A A autenticidade do documento pode ser conferida no site http:/sei.tjpi.jus.br/verificar.php
i i informando o c6digo verificador 5003357 e o cédigo CRC 1FEE0B80.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO
DO PIAUi, em Teresina/PI, 12 de dezembro de 2023.

Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Piaui
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1. EXPEDIENTES DA PRESIDENCIA

1.1. Portaria (Presidéncia) N° 1168/2024 - PJPI/TJPI/SECPRE

O Excelentissimo Senhor LEONARDO BRASILEIRO, JUIZ AUXILIAR DA PRESIDENCIA, no uso de suas atribuigdes legais,

CONSIDERANDO o art. 87, XXI do Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO o art. 38 da Lei Complementar n° 230/2017, que dispde sobre o Plano de Carreiras e Remuneragéo dos Servidores do Poder
Judiciario do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO a competéncia delegada aos Juizes Auxiliares da Presidéncia pela Portaria (Presidéncia) N° 965/2024 -
PJPI/TJPI/PRESIDENCIA/JZAXLPRE/GABJAPRES?2 (5592081);

CONSIDERANDO a Indicagdo Cargo em Comissdo/Fungdo Comissionada N° 21/2024 - PJPI/COM/MONGIL/FORMONGIL/VARUNIMONGIL
(5605050), a Informag&do N° 48071/2024 - PJPI/TJPI/PRESIDENCIA/SEAD (5617081) e a Decisdo N° 8800/2024 - PJPI/TJPI/SECPRE (5620331),
constantes no SEI n° 24.0.000072684-9,

RESOLVE:

Art. 1° EXONERAR a servidora IANCA VIRGILIA PASSOS FEITOSA, matricula n° 31423, do cargo em comisséo de Oficial de Gabinete de
Magistrado - CC/08, da estrutura administrativa da Vara Unica da Comarca de Monsenhor Gil.

Art. 2° NOMEAR IANCA VIRGILIA PASSOS FEITOSA para exercer o cargo em comissdo de Assistente de Magistrado - CC/04, da estrutura
administrativa da Vara Unica da Comarca de Monsenhor Gil.

Art. 13 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

GABINETE DO JUIZ AUXILIAR DA PRESIDENCIA DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, em Teresina/Pl, 24 de
junho de 2024.

LEONARDO BRASILEIRO

Juiz Auxiliar da Presidéncia

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Brasileiro, Juiz de Direito, em 24/06/2024, as 21:04, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjpi.jus.br/verificar.php informando o cédigo verificador 5620337 e o cédigo
CRC 27D55449.

1.2. Portaria (Presidéncia) N° 1178/2024 - PJPI/TJPI/SECPRE

O Excelentissimo Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, PRESIDENTE DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI,
no uso de suas atribui¢gdes regimentais,

CONSIDERANDO a Lei Complementar n® 230/2017, que dispde sobre o Plano de Carreiras e Remuneragéo dos Servidores do Poder Judiciario
do Estado do Piaui;

CONSIDERANDO o Oficio 42219 (5599544), a Informagao 47606 (5610171) e o Despacho 71895 (5623080), nos autos do processo SEI n°
24.0.000071945-1;

CONSIDERANDO o ato de delegagdo de competéncias constante na Portaria (Presidéncia) N° 965/2024 -
PJPI/TJPI/PRESIDENCIA/JZAXLPRE/GABJAPRES? (5535886), exarado no expediente SEI n° 24.0.000062741-7.

RESOLVE:

Art. 1° DESIGNAR ao servidor Saulo Karol Barros Bezerra de Sousa, matricula 29637, lotado no JECC de Picos - Anexo Il (R-Sa), ocupante
efetivo do cargo de Analista Judicial, para exercer, em substituicdo, o cargo em comissado de Diretor de Secretaria de JECC, CC/04, no periodo
compreendido entre 01/07/2024 a 30/07/2024, em virtude de férias regulamentares da titular.

Art. 2° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE e CUMPRA-SE.

GABINETE DA PRESIDENCIA DO EGREGIO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, em Teresina/Pl, 24 de junho de 2024.
Leonardo Brasileiro

Juiz Auxiliar da Presidéncia

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Brasileiro, Juiz de Direito, em 24/06/2024, as 21:00, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjpi.jus.br/verificar.php informando o cédigo verificador 5623338 e o cédigo
CRC 56B26C78.

1.3. Provimento N° 38/2023 - PJPI/TJPI/SECPRE

Dispde sobre as atribuicbes da Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios - SGC.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso das suas
atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO os ditames da Lei Complementar Estadual n° 230, de 29 de novembro de 2017, que dispde sobre o Plano de Carreiras e
Remuneracéo dos Servidores do Poder Judiciario do Estado do Piaui, e suas alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, bem como na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de
2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar, padronizar e orientar o funcionamento da Superintendéncia de Gestao de Contratos e
Convénios - SGC,

RESOLVE:

CAPITULO|

DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Este Provimento sistematiza, padroniza e orienta o funcionamento da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios - SGC.
CAPITULO I

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios - SGC, subordinada a Secretaria Geral - SECGER, do Gabinete da Presidéncia -
GABPRE, possui a seguinte estrutura interna:

| - Gabinete do(a) Superintendente;

Il - Segao de Fiscalizagado de Contratos e Convénios;
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Il -Segao de Acompanhamento e Controle de Contratos e Convénios;

IV - Geréncia de Nucleo;

V - Assessoria Administrativa;

VI - Auxilio Administrativo.

CAPITULO Il

ATRIBUIGOES GERAIS

Art. 3° Sao atribuigées da Superintendéncia de Gestédo de Contratos e Convénios - SGC:

| - Organizar e manter registro atualizado de contratos e convénios;

Il - Acompanhar prazos de vigéncia de contratos e convénios, bem como impulsionar procedimentos relacionados aos limites temporais destes;

Il - Prestar apoio a processos administrativos disciplinares e a processos judiciais, fornecendo dados sobre execugdes contratuais, mormente no
que se refere a intercorréncias significativas;

IV - Instruir e formalizar alteragbes e atualizagbes contratuais;

V - Confeccionar ordens de execugado de servigos ou ordens de fornecimento, quando nao substituirem os contratos, e disponibilizar estes
documentos para assinatura dos contraentes;

VI - Providenciar as publicagbes de extratos de termos aditivos, ordens de fornecimento, ordens de execugao de servigos e outros instrumentos
contratuais e/ou convénios, bem como realizar cadastros destes em sistemas de 6rgédos de controle externo;

VIl - Acompanhar os termos de recebimento provisério e definitivo de obras, servigos e bens, com foco no cumprimento de clausulas contratuais,
especialmente aquelas relacionadas a prazos firmados;

VIII - Auxiliar na elaboracdo dos planos de trabalho, assim como cronogramas de realizacdo de atividades relacionadas aos convénios, de forma
a aprimorar o cumprimento de prazos e obrigagbes estipuladas;

IX - Coordenar, orientar e controlar a execugao das atividades no dmbito de sua competéncia, dotando-as de recursos necessarios ao
desenvolvimento interno;

X - Acompanhar os resultados alcangados em relagdo a execugéo dos contratos acompanhados;

XI - Elaborar, ao menos anualmente, relatérios e estudos referentes as atividades da unidade;

XIl - Desempenhar outras atribuigdes tipicas da unidade, delegadas pela autoridade superior ou contidas em outras normas especificas;

XIIl - Auxiliar o desempenho das fungdes dos fiscais de contratos;

XIV - Formalizar e gerir convénios, acordos, termos e protocolos celebrados com entidades publicas e privadas;

XV - Auxiliar a revisdo de minutas contratuais oriundas da Superintendéncia de Licitagdes e Contratos - SLC, quando solicitado;

XVI - Acompanhar as atividades desenvolvidas pela Segéo de Fiscalizagdo de Contratos e Convénios e pela Segdo de Acompanhamento e
Controle de Contratos e Convénios;

XVII - Disponibilizar no Portal da Transparéncia todos os atos pertinentes a execugao dos contratos formalizados;

XVIII - Formalizar os procedimentos relativos a repactuagdes, alteragdes, reequilibrios, prorrogagbes, pagamentos, aplicagbes de eventuais
sanc¢des, extingdes dos contratos, dentre outros.

Paragrafo unico. As alteragdes ou atualizagdes advindas de erro ndo essencial, que ocorrerem antes da publicagdo do contrato ou instrumentos
congéneres, deverdo ser formalizadas pela Superintendéncia de Licitagbes e Contratos - SLC, com imediata ciéncia da Secretaria Geral -
SECGER e da Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios - SGC.

CAPITULO IV

ATRIBUIGOES DO(A) SUPERINTENDENTE DE GESTAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 4° Sao atribuigbes do(a) Superintendente de Gestédo de Contratos e Convénios:

| - Acompanhar e prestar auxilio ao processo de gestéo dos contratos;

Il - Coordenar o processo de celebracéo e gestdo dos convénios, aditivos e outros instrumentos nao-contratuais;

Il - Prestar informacdes para elaboragéo de documentos integrantes da logistica de suprimentos, como projetos basicos e termos de referéncia;
IV - Fiscalizar a atualizagao do banco de dados com as informagdes relativas a contratos e convénios;

V - Acompanhar a publicacdo dos extratos dos termos aditivos, ordens de fornecimento e outros instrumentos cuja eficacia dependam de
publicizagédo no Diario da Justica;

VI - Fornecer as informagdes necessarias para alimentagédo da Portal da Transparéncia;

VIl - Organizar e manter atualizada a legislacdo sobre gestdo de contratos e convénios, inclusive normas, decisbes administrativas,
entendimentos doutrinarios, pareceres e jurisprudéncia;

VIl - Prestar informagdes aos interessados sobre as atividades desenvolvidas pelos servidores hierarquicamente subordinados;

IX - Elaborar relatérios e estudos referentes as atividades desenvolvidas pelos servidores hierarquicamente subordinados;

X - Acompanhar o cumprimento dos cadastros dos contratos e convénios aos sistemas do Tribunal de Contas do Estado do Piaui - TCE.

XI - Realizar reunides de instrucdo com as empresas contratadas, assim como com outros participantes dos processos de gestdo e fiscalizagdo
de contratos;

XII - Propor planos de capacitagdo e/ou solicitagdes de cursos para os servidores hierarquicamente subordinados;

CAPITULO V

ATRIBUIGOES DA SEGAO DE FISCALIZAGAO DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 5° Sao atribuigbes da Secgéo de Fiscalizagdo de Contratos e Convénios:

| - Auxiliar gestores e servidores de outros érgéos, especialmente fiscais de contratos, por meio de orientagdes e compartilhamento de
informagdes técnicas;

Il - Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica, administrativa, setorial e externa dos contratos de mao de obra terceirizada;

Il - Executar atos preparatérios necessarios ao inicio da execugéo contratual;

IV - Acompanhar os termos de recebimento provisério e definitivo de obras, servigos e bens, com foco principal voltado para o cumprimento de
clausulas contratuais, especialmente aquelas relacionadas a prazos firmados;

V - Receber, manifestar-se e dar encaminhamento as duvidas ou aos questionamentos feitos pela contratada ou pela fiscalizagéo, centralizando
as informagoes.

CAPITULO VI

ATRIBUIGOES DA SEGAO DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE DE CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 6° Sao atribuigbes da Segdo de Acompanhamento e Controle de Contratos e Convénios:

| - Organizar e manter o registro atualizado dos contratos, convénios, termos aditivos e apostilamentos;

Il - Zelar, com base nos subsidios apresentados pelo gestor e/ou fiscal, pelo fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisdo, e, sempre
que requisitado, submeter a demanda previamente a deliberagdo da autoridade superior;

Il - Auxiliar na instrugédo de processos de pagamento, impulsionando-os com a inclusdo de documentos exigidos pela legislagéo e pelo contrato;
IV - Solicitar documentos relacionados a execugéo de contrato ou convénios e que sirvam para a correta instrugdo dos processos administrativos;
V - Coordenar e conferir os arquivos contendo as apdlices de garantia, seguros, fianga, termos de recebimento provisério e definitivo de obras,
servigos e bens;

VI - Intermediar a comunicacao, naquilo que for atinente a termos e clausulas contratuais, entre 6rgaos do Tribunal de Justica do Estado Piaui -
TJPI e pessoas fisicas ou juridicas, exceto se o objeto da demanda for estritamente ligado a outro érgéo ou se ja estiver prevista atribuicdo
diversa em outro ato normativo;
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VII - Colher a assinatura de partes e de testemunhas em termos aditivos, apostilamentos e outros instrumentos contratuais, diligenciando
previamente acerca da prestacé@o de garantia e demais documentos comprobatérios, quando for o caso;

VIII - Manter, em arquivo proprio, observagdes e recomendagdes relativas a contratos de mesma natureza feitas pela Secretaria Juridica da
Presidéncia - SJP, pela Superintendéncia de Controle Interno - SCI e pela Unidade de Auditoria Interna - UAI, bem como as ocorréncias que
impactem a execugao dos contratos ou de futuros instrumentos;

CAPITULO VII

ATRIBUIGOES DA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA E DO AUXILIO ADMINISTRATIVO

Art. 7° Sao atribuigdes da Assessoria Administrativa e do Auxilio Administrativo:

| - Assessorar e auxiliar as atividades da Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios - SGC;

Il - Emitir pareceres, despachos e manifestagdes;

Il - Subsidiar a atuagéo do(a) Superintendente de Gestao de Contratos e Convénios, da Segao de Fiscalizagdo de Contratos e Convénios e da
Secdo de Acompanhamento e Controle de Contratos e Convénios, quando determinado;

IV - Propor melhorias aos fluxos procedimentais da Superintendéncia de Gestao de Contratos e Convénios - SGC;

V - Servir como equipe de apoio, auxiliando a Secéo de Fiscalizagcdo de Contratos e Convénios e a Segdo de Acompanhamento e Controle de
Contratos e Convénios, quando determinado;

VI - Auxiliar na padronizagéo e no fluxo dos procedimentos relacionados a execugéo contratual;

VII - Despachar os processos ordinarios e os extraordinarios, que forem submetidos a Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios -
SGC;

VIII - Providenciar a publicagédo no Diario da Justica dos extratos, termos aditivos, ordens de fornecimento e outros instrumentos, quando oriundos
da Superintendéncia de Gestéo de Contratos e Convénios - SGC;

IX - Cumprir determinagdes do(a) Superintendente de Gestédo de Contratos e Convénios;

CAPITULO VIII

ATRIBUIGOES DA GERENCIA DE NUCLEO

Art. 8° Sao atribuigdes da Geréncia de Nucleo:

| - Acompanhar o cumprimento dos instrumentos contratuais em suas clausulas essenciais e acessorias, bem como informar acerca da
proximidade do vencimento destes para as providéncias necessarias, com excegéo dos contratos de terceirizagéo;

Il - Instituir e manter atualizado banco de dados contendo informagdes relativas a contratos e convénios;

Il - Informar o(a) Superintendente de Gestao de Contratos e Convénios, os casos de inexecugéo total ou parcial dos instrumentos contratuais e
as penalidades cabiveis ao contratado inadimplente;

IV - Conferir a conformidade de planilhas e demais documentos;

V - Auxiliar os servidores designados na coordenacgao e execugao dos planos de trabalho e cronogramas de realizacdo de atividades;

VI - Elaborar, quando determinado, relatérios e estudos referentes as atividades da Superintendéncia de Gestado de Contratos e Convénios;

VIl - Cumprir determinagdes do(a) Superintendente de Gestao de Contratos e Convénios;

CAPITULO IX

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 9° Os casos omissos serdo decididos pela Secretaria Geral - SECGER, ouvidas a Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios -
SGC e a Secretaria Juridica da Presidéncia - SJP.

Art. 10. Este Provimento entrard em vigor na data de sua publicacao.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Documento assinado eletronicamente por Hilo de Almeida Sousa, Presidente, em 25/06/2024, as 09:24, conforme art. 1°, lll, "b", da Lei
11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjpi.jus.br/verificar.php informando o cédigo verificador 5003357 e o cédigo
CRC 1FEE0B80.

1.4. Provimento N° 39/2023 - PJPI/TJPI/SECPRE

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO PIAUI, Desembargador HILO DE ALMEIDA SOUSA, no uso das suas
atribuicdes legais e regimentais, e

CONSIDERANDO os ditames da Lei Complementar Estadual n° 230, de 29 de novembro de 2017, que dispde sobre o Plano de Carreiras e
Remuneracéo dos Servidores do Poder Judiciario do Estado do Piaui, e suas alteragdes posteriores;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal de 1988, bem como na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de
2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos; e

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar, padronizar e orientar o funcionamento da Superintendéncia de Licitagdes e Contratos - SLC,
RESOLVE:

CAPITULO |

DISPOSIGAO PRELIMINAR

Art. 1° Este Provimento sistematiza, padroniza e orienta o funcionamento da Superintendéncia de Licitagdes e Contratos - SLC.

CAPITULOII

ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 2° A Superintendéncia de Licitagdes e Contratos - SLC, subordinada a Secretaria Geral - SECGER, do Gabinete da Presidéncia - GABPRE,
possui a seguinte estrutura interna:

| - Gabinete do (a) Superintendente;

Il - Segdo de Apoio da SLC;

Il - Agentes de Contratacao;

IV - Assessoria Administrativa;

V - Coordenagéo de Compras e Servigos da SLC.

CAPITULO Il

ATRIBUIGOES GERAIS

Art. 3° Sao atribuigdes da Superintendéncia de Licitagdes e Contratos - SLC:

| - Executar os procedimentos licitatérios e as contratagdes diretas, desde que devidamente instruidos pelas areas requisitantes e autorizados
pelo Secretario Geral ou pelo Presidente do TJ-PI;

Il - Orientar os demais 6rgéos do Tribunal de Justiga do Estado do Piaui - TJPI acerca do controle e da elaboragao das solicitacdes de aquisi¢cao
de material e de contratagdo de servigos, bem como solicitar esclarecimentos nos pedidos de liberagao interna, acerca da meméria de
calculo e justificativa dos quantitativos, para garantir a qualidade do gasto publico;

IIl - Acompanhar a execugéo do Plano Anual de Contratagdes (PAC), nos moldes da Resolugédo n° 247/2021 do Tribunal de Justica do Estado do
Piaui - TJPI;

IV - Encaminhar e monitorar os processos administrativos pertinentes a matéria de sua competéncia, zelando pelo cumprimento das diretrizes
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