PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI
GABINETE DA PRESIDENCIA

RESOLUGAO Ne 216/2021, DE 19 DE ABRIL DE 2021

Dispde sobre a Politica de Impressdo no ambito do Poder
Judicidrio do Estado do Piaui

O PLENO DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI no uso de suas atribui¢ces
legais e regimentais, e, ainda,

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia e da economicidade na Administragdao
Publica;

CONSIDERANDO a necessidade de promover o uso eficiente dos recursos de impressao;

CONSIDERANDO a necessidade de institucionalizar uma politica de impressdao que
instrua os usudrios quanto a correta utilizacdo dos equipamentos de impressdo e digitalizacao,
sejam eles proprios ou contratados via terceirizagdo de servicos;

CONSIDERANDO a Portaria (Presidéncia) N2 2343/2020, de 15 de dezembro de 2020,
gue criou Grupo de Trabalho com objetivo de elaborar normativo para regulamentar a Politica de
Impressao, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Piaui, alterada pela Portaria (Presidéncia)
N2 497/2021, de 18 de fevereiro de 2021;

CONSIDERANDO o objetivo estratégico “Garantir eficiéncia na gestdo e execuc¢do dos
recursos orcamentarios de TIC”, constante do Planejamento Estratégico de Tecnologia da
Informagdo e Comunicagdao — PETIC TJPI 2016-2020;

CONSIDERANDO o Anexo VI, 52 indicador, do Plano de Logistica Sustentavel do TJPI
(PLS/TJPI), que objetiva uma maior eficiéncia na gestdo das impressGes (aquisicbes de
equipamentos e suprimentos ou outsourcing);

CONSIDERANDO a necessidade de instituir critérios para o fornecimento de suprimentos
por parte do prestador de servico nos contratos cujo objeto inclua oferta de equipamentos e
suprimentos;

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Politica de Impressao no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Piaui.

Art. 22 A politica de impressao deste Poder Judiciario observara as seguintes diretrizes:
| —equipamentos de impressao instalados nas unidades judicidrias e administrativas sdo
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para uso em atividades estritamente relacionadas as suas func¢Ges institucionais, vedada sua
utilizacdo para fins particulares;

Il — reducdo do volume de impressdao monocromatica e colorida, com limitacdo do uso
desta ultima as hipdteses em que a natureza do servigo exigir;

Il — centralizacdo da impressdo de documentos nas unidades judiciarias e
administrativas, utilizando-se dos meios tecnoldgicos disponiveis;

IV —divulgacdo de acdes para conscientizacdo de uso racional dos recursos de impressao;

V — preferéncia pela contratacdo de servicos terceirizados de impressao (outsourcing)
em detrimento da aquisicdo ou locacao de equipamentos de impressao e digitalizacao.

CAPITULO |
DAS CARACTERISTICAS E DA UTILIZACAO DAS IMPRESSORAS

Art. 32 As impressoras do Tribunal de Justica do Estado do Piaui terdo caracteristicas
minimas inerentes as necessidades de cada Unidade, que deverdo ser apontadas em Estudos
Preliminares elaborados pela Secretaria de Tecnologia da Informag¢dao e Comunicagao - STIC, sendo
estas classificadas em equipamentos de pequeno, médio e grande porte, a depender da
média/mensal que cada Unidade apresentar e da expectativa de economia destas, em decorréncia
da implantacao desta Resolu¢do, observando pelo menos as seguintes caracteristicas:

| — impressao frente e verso para as tecnologias a laser, jato de tinta ou cera, sempre
gue possivel e houver disponibilizacdo pelo mercado;

Il — conectividade de rede que possibilite o compartilhamento de impressoras e a
impressao remota;

Art. 42 Em atendimento as politicas do Plano de Logistica Sustentdvel do Tribunal de
Justica do Estado do Piaui, os usudrios deverdao observar, dentre outros procedimentos que
busquem reduzir a impressao de documentos, os que se seguem:

| — vinculo restrito as atividades do setor;

Il — real necessidade de impressao do documento;

Il — revisdo ortografica do documento antes da impressao;

IV — visualizacdo do modo de impressdo das paginas do documento.

Paragrafo Unico. As impressGes realizadas por estagidrios e por prestadores de servicos
terceirizados sdo de responsabilidade dos chefes das respectivas unidades.

Art. 52 O Tribunal, por meio do Nucleo Socioambiental - NUSA, deve disseminar o uso
adequado dos equipamentos e servicos de impressao, a fim de reduzir os seus custos operacionais.

Art. 62 E vedado o fornecimento de documentos impressos as partes e a seus advogados,
salvo aqueles que dependam de assinatura em papel, eventuais certiddes, guias de pagamento de
custas e outros, a critério do chefe da unidade.

Art. 72 A utilizacdo dos equipamentos e servicos de impressdo deve ser monitorada
periodicamente, por meio de software de gerenciamento de impressdao, sendo seus registros
mantidos e divulgados pela Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunica¢dao — STIC.

§12 Sempre que possivel, o sistema de controle devera fazer usos do recurso de
impressao segura ou retida que possibilite a identificagdo do usuario responsavel pela impressao
mediante uso de senha ou cédigo de acesso.

§ 22 Os documentos impressos ficardo armazenados em meio digital por 120 (cento e
vinte) dias e estardo disponiveis aos gestores das respectivas unidades, resguardados o sigilo dos



documentos nas hipoteses legais.

Art. 82 O Fiscal do contrato de terceirizacdo de impressdo deverd encaminhar ao Nucleo
Socioambiental - NUSA periodicamente os registros de impressdo, que solicitard aos gestores das
unidades as razdes e justificativas de impressao em desacordo com esta resolucao

Pardgrafo Unico. As unidades que apresentarem quantidades superiores as médias
mensais obtidas por meio dos Estudos Preliminares elaborado pela Secretaria de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacao — STIC deverdo justificar as razées da impressdao, mediante relatdrio de
prestagao de servigos.

Art. 92, Ficam proibidas as impressdes de apostilas, livros, monografias, aulas, trabalhos
de conclusdo de curso e afins, no todo ou em parte, ainda que guardem relacdo com as atividades
do Tribunal.

Pardgrafo uUnico. Excetuam-se das regras previstas neste artigo as impressdoes de
material didatico utilizado nas capacitacdes promovidas pela Escola Judicidria do Estado do Piaui -
EJUD-PI.

Art. 10. As impressOes identificadas como de carater particular ou que nao sejam
necessarias a realizacao de servicos do Tribunal serdo cobradas do usudrio responsavel, mediante
desconto em folha de pagamento.

§12 Os valores para ressarcimento ao erario serdo de R$1,00 por pagina monocromatica
impressa e RS 3,00 por pagina colorida impressa.

§ 22 Em caso de impressdao em desacordo com esta Resolugao por parte dos funcionarios
de empresas terceirizadas, o custeio das respectivas impressdes devera ser glosado no respectivo
contrato da empresa. Nesta hipdtese, as informagdes serdo repassadas ao fiscal do contrato da
empresa responsavel para que seja consignado no momento do atesto do pagamento.

Art. 11. A prestadora do servi¢co de outsourcing de impressao contratada deverd permitir
parametrizacao da quantidade mdaxima de paginas por impressao e disponibilizard mecanismo de
alerta, a ser exibido na tela do computador que solicitou o servico, quando o documento a ser
impresso ultrapassar a quantidade maxima de paginas estabelecida e configurada, ocasido em que
o usuario deverd confirmar ou ndo a impressao, ciente das restricdes impostas por esta Resolucao.

Art.12. Aimpressdo de documentos deve ser reduzida ao minimo necessario, utilizando-
se os meios disponiveis para a sua racionalizacdo, devendo as impressées relativas a documentos
gue serdo anexados as citacOes, notificacOes e intimacdes se restringirem ao que for reputado
essencial.

§ 12 As unidades judicidrias e administrativas devem, na medida do possivel, adotar
expedientes e procedimentos eletronicos de forma que ndo haja necessidade de impressdo de
documento ou, na impossibilidade, que esta ocorra com numero reduzido de folhas.

§ 29 Caso haja necessidade de impressdo, salvo indisponibilidade técnica, deve ser
utilizado recurso de impressdo monocromatica, configurada no modo rascunho e impressao frente
e verso, além de outras configuracdes que permitam reduzir o nimero de folhas.

§ 32 Serd utilizada a impressao frente e verso nos documentos de natureza jurisdicional
gue serdo juntados aos autos de processos fisicos.

§ 42 E vedado lancgar termos, certiddes e outros similares ao final e no verso dos
relatdrios técnicos, pareceres, decisdes, votos e acordaos, de forma que o texto original preserve a
integralidade.



Art. 13. Fica autorizado, no ato de protocolizacdo, o recebimento de documentos e
peticdes que contenham impressdes no verso e anverso.

Art. 14. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo — STIC providenciara
0 suporte necessario para o atendimento do disposto neste Capitulo, inserindo, inclusive, na
intranet, as informacdes sobre as impressoras que permitem a impressao em frente e verso, bem
como as orientagdes necessarias para esse procedimento.

CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO E DA REQUISICAO DAS IMPRESSORAS

Art. 15. As impressoras deverao ser distribuidas em quantidades minimas e suficientes
para atender a demanda de trabalhos dos setores, priorizando o compartilhamento de recursos de
impressao, conforme definido nos estudos preliminares de que trata o art. 32 desta Resolucao.

Art. 16. As impressoras deverao ser instaladas em locais estratégicos das unidades de
trabalho, a fim de permitir melhor acesso aos usudrios, devendo, sempre que possivel, ser
conectadas a pontos légicos de rede, como forma de garantir o melhor compartilhamento dos
equipamentos.

§ 12 Cada computador devera ser configurado para utilizar, no minimo, 1 (uma)
impressora instalada na rede corporativa da localidade.

§ 22 Na hipdtese de haver restricdo de pontos ldgicos de rede, as impressoras poderao
ser conectadas diretamente a computadores, que deverao ser configurados para compartilhamento
das impressoras.

Art. 17. Para a requisicdao de novas impressoras devera ser observado o seguinte:

| — Requisitos de negdcio:

a) requisicdo justificada, dirigida a Secretaria de Tecnologia da Informacdo e
Comunicacgao — STIC, com fornecimento das informagdes que constam do art. 16 desta Resolugao,
para avaliacdo de sua necessidade;

b) vinculo com a iniciativa estratégica do TJPI.

Il — Requisitos técnicos:

a) disponibilidade de espaco fisico e de mobiliario no local da instalacdo das impressoras.
Em caso de ndo haver mobilidrio disponivel, devera ser acionado o Departamento de Material e
Patriménio — DEPMAT, a fim de verificar a disponibilidade e, em caso positivo, atender a
necessidade;

b) disponibilidade de ponto de energia elétrica e de rede, informada pelo requisitante
por meio do preenchimento de formulario via Sistema Eletronico de Informacgées — SEI. Na hipdtese
de falta de infraestrutura, devera ser acionada a Superintendéncia de Engenharia e Arquitetura —
SENA, para atender a finalidade.

Art. 18. A Secretaria de Tecnologia da Informacdo e Comunicagao — STIC em conjunto
com a Superintendéncia de Gestdo de Contratos e Convénios - SGC poderdo propor, anualmente, a
Presidéncia do Tribunal, a revisdo da quantidade de impressoras instaladas nas unidades, com
repercussao no contrato de locagao.

Paragrafo Unico. A revisao consistird na avaliagao do volume médio de impressao mensal
de cada impressora instalada, podendo haver:

| — redistribuicao dos equipamentos a outras unidades, caso nao seja atingido o volume
médio mensal definido para cada modelo;



Il — devolucdo do equipamento a empresa prestadora de servicos.

Art. 19. Fica vedado por parte de todas as unidades de 12 e 22 graus, inclusive as centrais
de mandados, a impressao, remessa ou o recebimento de contrafé em meio fisico, ressalvados os
casos de impedimento técnico comprovado nos processos que tramitam pelo “Sistema Processo
Judicial Eletrénico - PJe” os quais deverdo se valer prioritariamente do recurso da Contrafé
Eletrdnica instituida pelo Provimento Conjunto n2 29/2020.

CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os instrumentos normativos gerados a partir desta Resolucdo devem ser
revisados sempre que se fizer necessario, ndo excedendo o periodo maximo de 2 (dois) anos.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo no Didrio da Justica
Eletrénico do Tribunal de Justica do Estado do Piaui.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE

SALA VIRTUAL DAS SESSOES DO EGREGIO TRIBUNAL PLENO, em Teresina (P1), 19 de abril
de 2021.

Desembargador JOSE RIBAMAR OLIVEIRA
PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO PIAUI



