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‘E I* PODER JUDICIARIO ‘
/" TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI

Provimento n° 23/2019 - PJPI/TJPI/FERMOJUPI

Regulamenta a destinagdo de recursos, e prestacdo de contas ao
FERMOJUPI, das serventias extrajudiciais declaradas vagas sob
responsabilidade de interinos e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PIAUI e do
CONSELHO DE ADMINISTRACAO DO FERMOJUPI, no uso das atribuigdes legais e
regimentais que lhes sdo conferidas e,

CONSIDERANDO o disposto no art. 236 da Constitui¢do Federal e na Lei n. 8.935, de 18
de novembro de 1994, que o regulamenta, dispondo sobre os servigos notariais e de registro;

CONSIDERANDO o disposto na Resolug¢ao n°® 80, de 09 de junho de 2009, do Conselho
Nacional de Justi¢a, que declara a vacancia dos servigos notariais e de registro ocupados em
desacordo com as normas constitucionais;

CONSIDERANDO que a fiscalizagdo da prestacdo do servico extrajudicial de notas e
registros publicos quanto a verificacdo da regular observancia das obrigacdes tributarias e fiscais
compete ao FERMOJUPI, nos termos da Lei Estadual n® 234, de 15 de maio de 2018;

CONSIDERANDO ainda a obrigatoriedade de fiscalizar a regular observancia da
limitacdo remuneratéria dos responsdveis interinamente por delegacdes vagas de notas e de
registros publicos;

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar o equilibrio financeiro das serventias que
possuem déficit de receita em determinados meses do ano e superdvit em outros meses, sem
acarretar prejuizos para o Tribunal de Justica e para os responsaveis interinos, promovendo a
melhoria dos servigos prestados (Provimento CNJ n°® 76/2018);

RESOLVE:

Art. 1° Os servigos notariais e de registros publicos prestados por responsaveis designados
interinamente pelo Poder Publico delegante, deverao obedecer as normas e requisitos contidos neste
Provimento no ato da prestagdo de contas das receitas e despesas da serventia, na contratagdo de
novos prepostos, no aumento de salarios dos prepostos ja existentes, na contratagdo de novas
locagdes de bens moveis ou imoveis, e aquisicdes de equipamentos ou servicos que possam onerar a
renda da unidade vaga de modo continuado, sem prejuizo da integral observancia do Provimento
CNJ n°® 45/2015.

Art. 2° Os investimentos, a realizagcdo de novas despesas ou a majoracdo das ja existentes
que comprometam a renda da unidade vaga no futuro deverdo ser objeto de projeto a ser
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encaminhado para andlise da Superintendéncia do FERMOJUPI e deliberagdo do Presidente do
Conselho de Administragado do FERMOJUPI.

Art. 3° Ao responsavel interinamente por delegacdo vaga € defeso contratar novos
prepostos, aumentar salarios dos prepostos ja existentes na unidade, ou contratar novas locagdes de
bens moéveis ou imoveis, de equipamentos ou de servigos, que possam onerar a renda da unidade
vaga de modo continuado, sem a prévia autorizacao de que trata o art. 2° deste Provimento.

DA PRESTACAO DE CONTAS MENSAL NO SISTEMA COBJUD E DO REPASSE AO
FERMOJUPI

Art. 4° Os responsaveis interinos deverdo prestar contas mensalmente no sistema
COBJUD, contrapondo receitas e despesas, até o décimo quinto dia do més subsequente ao final do
periodo.

§ 1° Consideram-se receitas da serventia para os fins do disposto no caput:

I — os valores percebidos a titulo de emolumentos;

II — os rendimentos de aplicagdes financeiras;

III — os valores recebidos a titulo de compensagao dos atos gratuitos;

§ 2° Os valores referentes a taxa de fiscalizagdo, prevista no art. 3° inciso V, da Lei
Estadual n°® 5.425/2004, e selos de fiscalizagcdo e autenticidade, pagos pelos usuarios dos servigos
cartorarios, sao receitas pertencentes ao FERMOJUPI.

§ 3° Consideram-se despesas para os fins do disposto no caput todos os valores
empregados no custeio da atividade extrajudicial.

§ 4° Nao se consideram despesas da serventia, a compra de selos de fiscalizacdo e
autenticidade e as guias de recolhimento referentes as taxas de fiscalizag¢do pertencentes aos Fundos
criados em lei.

Art. 5° As despesas ordindrias, tidas por aquelas uteis e necessarias a continuidade do
exercicio da atividade notarial e registral, desde que compativeis ao volume e ao periodo de
referéncia, dispensam autorizagao prévia.

§ 1° Consideram-se despesas ordinarias da serventia:

I — o custeio necessario & manutengao das instalagdes fisicas da serventia, a exemplo de
abastecimento de dgua, aluguel, condominio, energia elétrica, itens de higiene e limpeza;

II — aquisicdo de materiais de expediente, a exemplo de papéis, carimbos, tintas para
carimbo, canetas, toner para impressao, tesouras, lapis, grampeadores e grampos;

III — a aquisi¢ao de materiais de copa e cozinha;

IV — o pagamento de despesas com postagem e publicacdes vinculadas as atividades
finalisticas da serventia;

V — 0 pagamento de tributos incidentes sobre o imdvel onde funciona a serventia, e outros
correlatos a prestagao do servigo extrajudicial;

VI — a contratacdo de servicos de telefonia e de provedor de internet, € a manutencao do
sistema de automacao cartoraria;

VII — os valores referentes as despesas de pessoal com prepostos, tais como salérios,
férias, gratificagdo natalina, encargos sociais e fiscais correlatos, rescisdes, beneficios ofertados
desde que devidamente discriminados (vale transporte, auxilio alimentagdo, etc.);

VIII — aumento de saldrios, se em decorréncia de ajuste do salario-minimo nacional
vigente, de piso salarial da categoria;

IX — o valor da renda do interino, limitada a 90,25% do subsidio mensal dos Ministros do
Supremo Tribunal Federal;

§ 2° Nao se consideram despesas de carater ordinario o pagamento de horas-extras, sendo
vedada a sua realizagdo sem autorizagdo prévia do Tribunal de Justica.



Art. 6°. A periodicidade de recolhimento do saldo positivo da contraposi¢do de receita e
despesa da serventia aos cofres do FERMOJUPI sera realizada mensalmente, considerando-se as
receitas e despesas acumuladas no respectivo periodo.

DOS ARQUIVOS DIGITAIS NECESSARIOS A PRESTACAO DE CONTAS VIA COBJUD

Art. 7°. Os responsaveis interinos prestardo contas por meio eletronico de cada uma de
suas unidades cartorarias mensalmente ao FERMOJUPI, at¢ o décimo quinto dia do meés
subsequente, contendo:

I — copia do Livro Diario Auxiliar da Receita e Despesa do més correspondente;

II - copia do Livro de Atos Praticados do més correspondente;

III - os comprovantes das despesas realizadas, incluindo a folha de pagamento;

IV — o preenchimento do balancete mensal no sistema CobJud;

V — o extrato mensal das contas bancarias e aplicacdes financeiras da serventia, inclusive
das ndo movimentadas;

VI - 0 documento que autoriza a realizagdao de despesa, se for o caso;

VII - as documentacgdes requeridas ao longo deste Provimento.

§ 1° Toda a documentacdo exigida em formato eletronico por este Provimento devera ser
mantida em vias originais na sede da serventia, devidamente organizada, de forma a permitir sua
rapida localizagdo, para eventual exibicao ao Poder Judiciario do Piaui, quando solicitada.

§ 2° Os documentos enviados por meio eletrdonico deverdo ser digitalizados a partir dos
originais legiveis, em formato “pdf” e no tamanho “A4”.

§ 3° Os arquivos transmitidos por meio eletrdnico que ndo atenderem aos requisitos
indicados neste Provimento serdo considerados ndo-enviados, sujeitando o interino as
responsabilidades civel, administrativa e criminal.

Art. 8°. A Superintendéncia do FERMOJUPI podera a qualquer momento solicitar outros
documentos além dos acima elencados, para fins fiscalizatérios e apuragdao da oportunidade e
conveniéncia das contratacdes de servigos, bens e pessoal.

Paragrafo Unico. As informagdes enviadas de forma incompleta, com inconsisténcia ou
em formato diverso do exigido serdo rejeitadas, a qualquer tempo, devendo ser reenviadas sem os
vicios apontados.

DA RENDA DOS INTERINOS

Art. 9° Considera-se como interino o responsavel por servico extrajudicial que ndo esteja
classificado dentre os regularmente providos, o qual administrard de forma precéria e provisoria,
sempre em confianca do Poder Publico responsavel pela designagdo, até que a respectiva unidade
venha a ser provida por delegatario aprovado em concurso publico.

§1° O interino responsavel por serventia extrajudicial ndo poderd obter renda méaxima
superior a 90,25% (noventa inteiros e vinte e cinco centésimos por cento) dos subsidios dos
Ministros do Supremo Tribunal Federal.

§2° E vedada a retencio e pagamento de 13° salario, férias, abono de férias e a acumulago
de renda pela responsabilidade por duas ou mais serventias, limitando o valor a ser recebido
mensalmente ao estabelecido no paragrafo anterior.

§3° O imposto de renda e contribuigdo previdenciaria devido pelo interino ndo sdo
considerados como despesa da serventia.

DA CONTRATACAO DOS PREPOSTOS E DE SERVICOS DE TERCEIROS

Art. 10. Fixa-se como limite de gastos com pessoal, o percentual de 40% da receita total
apurada nos ultimos 12 (doze meses) das serventias interinas, incluindo-se junto a folha de pessoal,



o0s servicos de terceiros com assessoria (administrativo, contdbil, tecnologia de informacao e afins),
encargos e provisoes obrigatorias;

Paragrafo Unico. A receita total das serventias interinas compreende todos os valores
recebidos no més a titulo de atos cartorarios praticados, quais sejam: receitas de emolumentos,
valores recebidos de atos gratuitos praticados, receitas oriundas de aplicacdes financeiras, excluidas
as receitas relativas as taxas de fiscalizagdo pertencentes aos Fundos criados em lei e de selos pagos
pelos usuarios.

Art. 11. No pedido de autorizagdo para contratacdo de pessoal para o quadro de
funcionarios da serventia, devera o interino encaminhar:

I - documentos pessoais e comprovante de escolaridade do funcionério a ser contratado e,
se for o caso, comprovante de tempo de servigo cartorario mediante copia da CTPS;

IT - certiddo assinada pelo interino de que ndo possui parentesco até o 3° grau com o
funcionario contratado, inclusive no caso dos escreventes substitutos.

Paragrafo Unico. Devera o interino indicar o cargo a ser ocupado, apresentando o
demonstrativo de remuneragdo mensal, com discriminagao dos valores do vencimento basico, vale-
transporte, 13° saldrio, férias, contribui¢ao previdenciaria patronal, FGTS, SAT e outros encargos ao
empregador.

Art. 12. Para provisionamento dos encargos decorrentes de folha de pagamento, devera o
interino proceder a abertura de conta poupanga ou aplicacdo, no CNPJ da serventia, e ao prestar
contas através do sistema COBJUD deverd informar na aba “Provisionamentos” o extrato mensal da
conta emitido pela institui¢do bancaria.

§1°. As retengdes serdo realizadas sobre o salirio base, conforme ANEXO I deste
Provimento.

§2°. A conta bancaria para provisdo sera informada na primeira prestacdo de contas
realizada por meio do sistema COBJUD apds a designacdo da interinidade.

§3°. Excetuando-se os resgates a titulo de férias e 13° salario, as retiradas da conta provisao
serdo precedidas de prévia autorizagdo do Tribunal de Justica, mediante requerimento do
responsavel interino contendo demonstrativo de calculo da rescisdo.

§4°. As rescisoes trabalhistas serdo prioritariamente processadas em regime de aviso prévio
indenizado, salvo por motivo de for¢a maior, devidamente justificada.

Art. 13. A remuneragdo dos funcionarios contratados pelas serventias em interinidade tera
como teto o valor maximo correspondente ao subsidio dos servidores efetivos do Poder Judiciario
do Estado do Piaui, sendo aplicado os seguintes tetos de remuneragdes:

I - do analista judiciario, nivel 1A, I, para os funcionarios de nivel superior ou com
comprovada experiéncia de no minimo 10 (dez) anos em servicos cartorarios;

IT - do técnico judicidrio, nivel 1B, I, para os funciondrios de nivel médio;

III - do auxiliar judicidrio, nivel 1C, I, para os funcionarios de nivel fundamental.

Art. 14. Nas solicitagdes de autorizacdo para contratacdo de assessoria administrativa,
contabil, tecnologia de informacao e afins, o interino deverd apresentar:

I - justificativa para contratagdo, devendo-se discriminar a causa e a complexidade de cada
Servigo;

II - orcamento de no minimo 03 (trés) sociedades ou de profissionais;

III - registro da empresa ou profissional no 6rgdo competente (OAB, CFC, etc);

IV - certidao assinada pelo interino de que ndo possui parentesco até¢ o 3° grau com 0s
profissionais contratados.

Paragrafo Unico. Os contratos para assessoria administrativa, contabil, tecnologia de
informagdo e afins terdo como pardmetro de valor o teto da remuneracdo do analista judiciario,
nivel 1A, L.



Art. 15. As autorizagdes para contratacdes de assessoria juridica a serem efetuadas por
serventias ocupadas interinamente estdo limitadas ao teto de R$ 5.000,00 (cinco mil reais), devendo
ser objeto de solicitagdo de autorizacdo de despesa, submetidas previamente ao Presidente do
Conselho de Administragio do FERMOJUPI, que decidira pela contratagdo global ou por processo,
desde que comprovada a demanda de pleitos judiciais em que a serventia configure como parte,
acompanhada de:

I - orgamento de no minimo 03(trés) sociedades ou de profissionais;

II - registro da empresa ou profissional na OAB;

III - certiddao assinada pelo interino de que nao possui parentesco até o 3° grau com 0s
profissionais contratados.

DAS DESPESAS COM ALUGUEL E REFORMAS

Art. 16. Na solicitacdo de autorizagdo de locacdo de imovel para funcionamento da
serventia, deverd o interino apresentar:

I - copia de minuta de contrato contendo no minimo o objeto, descricdo do imovel, o valor,
o periodo de renovagdao minima de 12 (doze) meses e o indice de reajuste a ser aplicado;

II - avalia¢do do valor do aluguel por profissional legalmente habilitado;

III - orgamento de no minimo 03(trés) imoveis de caracteristicas similares;

Art. 17. Na solicitacdo de autorizagdo para realizacdo de reformas, ampliacdes e
alteracdes, devera o interino apresentar:

I - copia do contrato de locacgao, se for o caso;

II - autorizacdo do locador, se for o caso;

IIT - or¢amento de no minimo 03(trés) empresas ou profissionais a serem contratados,
contendo projeto de execucdo e discriminagdo das quantidades e valores dos materiais e servigos.

DOS INVESTIMENTOS EM MOBILIA, ELETRODOMESTICOS E EQUIPAMENTOS

Art. 18. Na solicitacdo de autorizagdo para aquisicdo de mobilia, eletrodomésticos,
equipamentos de informatica e equipamentos de seguranca, devera o interino apresentar:

I - no minimo 03 (trés) or¢amentos;

II - justificativa da necessidade da aquisic¢ao;

III - copia do projeto técnico para instalagdes, quando houver necessidade;

IV - controle patrimonial da serventia.

Paragrafo Unico. Apds a aquisi¢io dos bens permanentes para a serventia, o interino
devera encaminhar ao FERMOJUPI nota fiscal da compra, contendo no minimo o CNPJ da
serventia, a descricdo dos bens com nome, marca, nimero de série, data de fabricacdo e outros
meios que o distinguam, acompanhada do levantamento patrimonial de toda serventia, para controle
de bens a ser realizado pela Coordenagdo de Material e Patriménio do Tribunal de Justi¢a do Estado
do Piaui.

DAS OUTRAS DESPESAS ORDINARIAS

Art. 19. As despesas com material de consumo, de almoxarifado, escritorio e outras
operacionais, apesar de ndo necessitarem de autorizacdo prévia por parte do Tribunal de Justica,
deverdo ser comprovadas mediante sistema COBJUD, com a identificagdo do bem ou do servigo
prestado, devendo constar no minimo:

I - nota fiscal contendo: CNPJ da serventia, descricdo do bem ou servigo prestado,
quantidade, preco unitario, preco total, local e data;



IT - identificag¢do do fornecedor; se pessoa juridica com: Nome, CNPJ, Endereco e Contato
Telefonico; ou se pessoa fisica: Nome Completo, CPF, RG, Endereco e contato telefonico;
III - comprovante do efetivo pagamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Fica vedada a contratacdo de conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, nos termos da sumula vinculante n° 13 do STF e
Resolugao CNJ n°® 007/2005.

Paragrafo unico. A vedagdo contida no caput alcanca a substituicao da pessoa do interino.

Art. 21. O pagamento de multa, juros e demais encargos de natureza compensatdria em
virtude do pagamento intempestivo de despesas, ¢ caracterizado como dano ao Erario decorrente de
ato de gestao ilegal, ilegitimo ou antiecondomico, podendo ser objeto de procedimento
administrativo fiscal movido pelo FERMOJUPI em face do responsavel interino, salvo quando
houver comprovacao inequivoca que nao deu causa a mora.

Art. 22. Na prestacao de contas da competéncia de Janeiro de cada ano, deveré o interino
encaminhar certiddes negativas dos tributos federais, da DIRF, de contribui¢des previdenciarias e de
quitacao do FGTS relativos ao exercicio anterior.

Art. 23. Para os efeitos deste Provimento, considera-se o calendario civil comum.

Art. 24. Os casos omissos neste Provimento serdo decididos pelo Conselho de
Administragdo do FERMOJUPI.

Art. 25. Este Provimento entrard em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se o
Provimento Conjunto n° 006/2016.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

Presidente do Tribunal de Justica do Estado do Piaui

* Este texto ndo substitui 0 Publicado no DJe n°® 8.673 de 23/05/2019 *
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ANEXO 1
QUADRO DE PROVISOES TRABALHISTAS

ITEM_ CARGO/FUNCAO %
1 SALARIO BASE + ADICIONAIS (REMUNERACAO) -
2 FERIAS (SOBRE A REMUNERACAO) 8,33 %
3 1/3 FERIAS (SOBRE A REMUNERACAO) 2,78 %
4 13° SALARIO (SOBRE A REMUNERACAO) 8,33 %
5 FGTS FERIAS (SOBRE A REMUNERACAO) 0,67 %
6 FGTS 1/3 FERIAS (SOBRE A REMUNERACAO) 0,22 %
7 FGTS 13° SALARIO (SOBRE A REMUNERACAO) 0,67 %
8 INSS FERIAS (SOBRE A REMUNERACAO) 1,67 %
9 INSS 13° SALARIO (SOBRE A REMUNERACAO) 1,67 %
10 AVISO PREVIO (SOBRE A REMUNERACAO) 8,33 %
11 FGTS AVISO PREVIO (SOBRE A REMUNERACAO) 0,67 %
12 MULTA FGTS (SOBRE A REMUNERACAO) 5,11 %

| ' VALOR PROVISAO MENSAL POR COLABORADOR 38,45 %

Nota Explicativa e Fundamentacio

1. Saldrio Base

2. Férias (Art. 7° inciso XVII da Constituicdo Federal ) - provisionamento de 1/12 da remunerag¢do mensal, ou seja, ao final de 12 meses (1 ano)
sera provisionado o valor total de um salario (1/12 x 100% = 8,33% e 8,33% x 12 = 100%)

3. 1/3 Férias - 1/3 do salario dividido por 12 meses para ao final do periodo ter o total provisionamento desta verba extra (1/3/12 x 100% = 2,78%).

4. 13° Salario (Art. 7°, inciso VIII da Constitui¢ao Federal e Paragrafo unico, e o Art. 1° Dec. 57155/65 ) - (8,33% = 1/12*¥100%) que corresponde a
um salario adicional a ser pago ao final de 12 meses, dai a apropriagdo mensal de 1/12 da remunerago.

5. FGTS Férias (Art. 15 da Lei n° 8.036/90 ¢ Art. 7°, inc. III da Constituigdo Federal ) - 8,33% das Férias, que multiplicado por 8% de FGTS ¢
igual 0,67 % de provisionamento mensal.

6. FGTS 1/3 FERIAS (Art. 15 da Lei n® 8.036/90 e Art. 7°, inc. III da Constituigdo Federal ) 2,78% do 1/3 Férias multiplicado por 8% de FGTS
que ¢ igual 0,22 % de provisionamento mensal.

7. FGTS 13° SALARIO - 8,33% do 13° salario multiplicado por 8% de FGTS que ¢ igual a 0,67% de provisionamento mensal.

8. INSS FERIAS (Art. 195, inc I, "a" da CF e Art. 22, Inciso I, da Lei n® 8.212/91. ) - 20% a titulo de INSS Patronal sobre 8,33% das Férias que é
igual a 1,67% de provisionamento mensal.

9. INSS 13° SALARIO (Art. 195, inc I, "a" da CF e Art. 22, Inciso I, da Lei n® 8.212/91. ) - 20% a titulo de INSS Patronal sobre 8,33% dos 13°
salario que ¢ 1,67% de provisionamento mensal.

10. AVISO PREVIO (art. 7°, inc XXI da CF/88 e arts. 477, 478, 487 ¢ 491 CLT ) - 1/12 da remuneragio (8,33%)

11. FGTS AVISO PREVIO(Art. 15 da Lei n° 8.036/90) - 8% de FGTS sobre o aviso prévio (indenizado) que resultou em um percentual de
apropriagdo mensal de 0,67%.

12. MULTA FGTS (art. 1°, Lei Complementar n° 110/2001 e § 1°, art 18, Lei n° 8.036/90) - apropriagdo mensal da multa de 50% (40% FGTS mais
10% contribuigdo adicional), sobre o total de depdsitos do FGTS ( 10,23% x 50% = 5,11%)




